山东大学
校园实验室技术安全管理二级责任书
为营造学校平安、和谐和优美的工作与生活环境，加强实验室技术安全管理，落实《山东大学实验室安全与环境保护管理办法》，建立实验室安全环保管理责任制，各教学科研单位与所属实验教学中心、科研课题组、仪器设备机组等签订实验室安全环保管理二级责任书。
校属教学科研单位实验室安全环保管理责任主要包括：
1. 纳入本单位年度工作计划，明确一位负责人分管实验室安全环保工作，并作为年度工作考核内容。
2. 在每一个实验教学中心、科研课题组、仪器设备机组等教学科研活动的基本组织单元，落实一位教职工，作为所在实验室实验室安全环保工作责任人，并督促其履行职责。 
3. 组织本单位师生开展实验室安全环保教育和知识培训，落实考核准入实验室制度。
4.主动向学校职能部门备案本单位涉及的实验室技术安全事项。针对存在的主要安全事项及隐患，逐一制定安全操作规程和规范，并组织落实。
5.经常性地开展本单位实验室安全环保工作巡查和检查，及时发现安全隐患并采取有效防范措施。
6.督促本单位各个实验室对产生的有毒有害危险性废弃物进行分类收集和临时保存，主动上交学校职能部门，杜绝向环境开放性排放、倾倒和丢弃。
7.接受学校等组织的专项检查，并按其要求改进工作。
实验教学中心、科研课题组、仪器设备机组等实验室安全环保管理责任如下：
    1.明确一名教职工为实验室安全环保管理责任人，负责本实验室实验室安全环保工作。
2.主动向所在单位备案本实验室涉及的实验室技术安全管理事项和隐患。
3.对拟进入本实验室开展学习和工作的师生，检查和落实其实验室安全环保教育培训和考核情况，落实考核准入实验室制度。
4.针对所在实验室涉及的重要安全事项、隐患、设备设施等，对拟进入本实验室的师生承担提前告知和安全操作现场培训。
5.经常性地巡查本实验室实验室安全环保工作，及时向所在单位汇报发现的重要问题和安全隐患，并采取措施排除安全隐患。
6.负责对本实验室产生的有毒有害危险性废弃物组织分类收集和临时保存，主动上交学校职能部门，杜绝向环境开放性排放、倾倒和丢弃。
7. 接受所在单位及上级部门组织的专项检查，并按其要求改进工作。
8.一旦发生实验室技术安全事故，第一时间组织和实施现场救灾减灾行动，同时向所在单位和学校职能部门如实报告，需要紧急救援的直接拨打119和120求救电话。
  本责任书和职责不随责任人的更换而改变，责任人如有更换，由接任人继续履行。
本责任书一式四份，实验教学中心（科研课题组、仪器设备机组等）、所在单位和学校职能处各执一份，实验室内张贴一份，从签字之日起生效，有效期两年。
校属单位（盖章）：             实验教学中心
                             （课题组/机组）名称：
    责任人（签名）：               责任人（签名）：
年   月    日
