山  东  大  学

10-20万耗材自行采购询价记录表

采购单位名称（盖章）：                                                      

	经费

负责人
	
	经费账号
	
	联系人
及电话
	

	序号
	耗材名称
	规格
	数量
	单价（元）
	金额（元）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	合计（元）
	

	品种多时可另附清单

	供货商及报价情况

	序号
	供货商名称
	总报价
	谈判价
	联系人
	电话

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	采购小组意见：
（根据耗材规格、质量、报价等综合因素确定一家更符合采购人需求的供货商，并详细说明选定原因）

年  月  日

	项目负责人签字
	

	采购小组成员（三人以上）

签字
	


说明：此表为单位采购小组采购耗材时填写，一式一份，提交申请时上传，纸制板单位存档。

